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LE CEDEROM de formation Suite bureautique Word et Excel permet d'apprendre faci-
lement, a son rythme, les rudiments du travail avec Word et Excel.

Presque tout le monde connait Word et Excel. Ce traitement de texte et ce
tableur sont utilisés par beaucoup de monde. Malheureusement, bien peu de
gens connaissent réellement toutes les possibilités offertes par ces logiciels.
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Pour palier ce manque de connais-
sances, Il existe plusieurs solutions. Uune
d’entre elles est ce cours de formation sur
cédérom : Suite bureautiqueWord et
Excel. C'est le sixieme cédérom de forma-
tion interactive développée par les Pro-
ductions Je découvre, entreprise québé-
coise spécialisée dans la formation assis-
tée par ordinateur.

Ce cédérom de formation est en fait
un professeur virtuel qui a comme gran-
de qualité de s’adapter a I'horaire de son
utilisateur. L'étudiant qui entreprend de
suivre une formation a l'aide de ce cédé-
rom n'a qu’a confortablement s’installer
devant son ordinateur, lancer le pro-
?ramme de formation et laisser au pro-

esseur virtuel le soin de le guider &
travers son apprentissage.

Facile

Au cours de cet apprentissage, I'éléve
apprend a utiliser les différentes barres
d’outils de Word ou d'Excel. Il apprend
également a couper, copier, coller des
parties de texte ou corriger des docu-
ments, modifier leur mise en forme, insé-
rer des images, créer des en-tétes et des
bas de page, etc.

Les différents cours sont ponctués
d'exercices pratiques qui permettent de
maitriser rapidement les diverses notions
apprises dans chacune des lecons. C'est
vraiment facile.

Les trois heures de formation interacti-

ve que I‘on retrouve sur ce cédérom (114 tion Je découvre.

permettent d'acquérir les notions néces-
saires a une utilisation des logiciels Word
et Excel. A la fin de ce cours, créer des
tableaux et des graphiques dans Excel, les
|mporter dans un document Word et im-
primer deviendra soudainement un jeu
d’enfant.

Open Office

Le cédérom comprend également la
suite bureautique Open Office. Cette der-
niére est une alternative intéressante a la
suite Office de Microsoft. Elle comporte,
entre autres, un traitement de texte com-
parable & Word ainsi quun tableur qui,
comme Excel, peut faire des calculs et
générer des graphiques, et bien plus. Les
notions acquises avec le cédérom de
formation Word et Excel pourront
également vous aider avec Open Office.

Cédérom de formation assistée par
ordinateur : Suite bureautique Word
et Excel,
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IL EST VRAIMENT FACILE de naviguer
dans l'interface des cédéroms de forma-
tion assistée par ordinateur de la collec-
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